
BO GIÁO DrC VÀ Ð�ÀO TAO 
HOI DÓNG TRUÒNG 

TRUONG DHSP TDTT HA NOI 

CONG HÒA X HOI CHn NGH*A VIÆT NAM 

DÙc lâp -Ty do -Hanh phúe 

s:6t NQ-HÐT Hà NÙi, ngày 05 tháng 10 n�m 2022 

NGHI QUYÉT 
Ban hành Quy dËnh bô nhiÇm, bô nhiÇm lai, miên nhiÇm kê toán truöng, giao 

phy trách kê toán cua Truong Dai hÍc Sur ph¡m Thê dåc Thê thao Hà NÙi 

HOI DÔNG TRUÖNG TRUÒNG DAI HOc SU' PHAM TDTT HA NOI 

C�n cit Luât Giáo duc dai hoc ngày 18 tháng 6 n�m 2012 và Lugt sva dôi bô 

sung mot sô �ieu cua Luât Giáo duc �¡i hoc ngày 19 tháng 11 n�m 2018; 

C�n ct Luat Ké toán ngày 20 tháng 1l n�m 2015; 
C�n ci NghË dinh só 99/201/NÐ-CP ngày 30 tháng 12 n�m 2019 cua Chinh 

phu Quy dinh chi tiêt và huóng dán thi hành mÙt só dieu cça Luat sia dói, bó sung 

mot sô diêu cça Luât Giáo duc d¡i hÍc; 
TRU 

DAI HOC 

C�n ct NghË dinh só 174/2016/NÐ-CP ngày 30 tháng 12 n�m 2016 dTHE DUC 

Chinh phi quy dinh chi tiêt mÙt só diêu cua Luát kë toán; 

Can cu Nghi dinh só 115/2020/NÐ-CP ngày 25 tháng 9 n�m 2020 cia Chinh 

phi Quy dinh vê tuyen dung, sú dung và quán lý vien chúe; 

Can cu Thông tr só 04/2018/TT-BNV ngày 27 tháng 3 n�m 2018 cua BÙ N6i 

vu Huóng dân vê thâm quyén, thù tuc bô nhiÇm, bó nhiÇm lai, miên nhiÇm, thay the 

và phu cáp trách nhiÇm công viÇc cua kê toán truong, phy trách kê toán cia các 

don vi kê toán trong linh vyc ké toán nhà nwóc; 

Can cu Qyét dinh só 684/QD-BGD�T ngày 10 tháng 3 n�m 2020 cia BÙ 

truong BÙ Giáo duc và �ào t¡o vÃ viÇc công nhân HÙi �ong truong Truong Dai 

hoc Su pham Thê dyc Thê thao Hà NÙi nhiÇm ky 2019-2024; 

Can cu Quyet dinh só 11/0Ð-HÐT ngày 28 tháng 10 n�m 2020 cua HÙi 

dong truong ve viÇc ban hành Quy chê Tô chúc và hogt dÙng cua truong Dai hoc 

Su pham Thé duc Thé thao Hà NÙi; 

C�n cu Nghi quyét só 66/NQ-HÐT ngày 04 tháng 10 n�m 2022 cia HÙi �óng 

truong vê Quyét nghË các nÙi dung phiên hop thú muoi cua HÙi �óng truong 

nhiÇm ký 2019- 2024. 

HA 

QUYÈT NGH!: 

Diêu 1. Ban hành kèm theo NghË quyêt này Quy �Ënh bô nhiÇm, bô nhiÇm lai, 

miên nhiÇm Kêtoán tuóng, giao phå trách kê toán cça truòng �¡i hÍoc Su ph¡m Thê 

duc Thethao Hà NÙi. 



Dieu 2. Nghi quyêt này có hiÇu låc kê të ngày ký. 
Diêu 3. HÙi �ông truong; HiÇu truong, các Phó HiÇu truong; các truong don 

vi thuÙc, trye thuÙc và các cá nhân liên quan t¡i Truong �ai hÍc Su pham ThÃ duc 
Thêthao Hà NÙi chju trách nhiÇm thi hành NghË quy�t này.hhe 

Noi nhân: 
- Nhu dieu 3; 
Dång üy (�Ã b/c); 
- Luru: VT, HÐT, TCCB&TT. 
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BO GIÁO DUC VÀ �Ào TAO 
HOI DONG TRUÒNNG 

TRUONG �AI HOC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI 

cONG HÒA X HOI CHn NGHÍA VIET NAM 

DÙc lâp-Ty do -Hanh phúc 

QUY DINH 
Bô nhiem, bô nhiÇm lai, mi¿n nhiÇm k¿ toán truong, giao phy trách kê toán 

cua Trrong Dai hÍe Su ph¡m Thê dye Thê thao Hà NÙi 
(Kem theo nghi quyêt só6 NQ-HÐT ngày 05 tháng 10 n�m 2022 cua Höi döng 

truong Truong �ai hoc Stu pham Thê duc Thê thao Hà Noi) 

Dieu 1. Pham vi �ieu chinh 

Vän bàn này quy dinh vè tiêu chuân, �iÁu kiÇn, quy trinh bÕ nhiÇm, bò nhiÇm 

lai, miên nhiÇm kê toán truong cça TruÝng �ai hoc Su pham ThÃ duc Thê thao Hà 

Noi, bôtrí nguôi phå trách kê toán cça Truong �ai hÍc Su ph¡m ThÃ dåc Th�thao 

Hà Noi. 

Dieu 2. Giäi thích tir ngï 
1. Tp thê länh �¡o Truòng: Ban Thuong vu �ang üy; Chç tËch HÙi �Óng 

truong; HiÇu truóng, các Phó HiÇu truong, Truong phòng phå trách công tác to 

chúc cán bÙ. 

2. Ke toán truröng: là nguoi �uge HÙi �ông truong bô nhiÇm �íng �àu bÙ 

máy kê toán cça Truòng �ai hÍc Su ph¡m ThÃ duc ThÃ thao Hà NÙi, có nhiÇm vu 

tó chúre thyc hiÇn công tác kê toán trong Nhà truròng; giúp HiÇu truong giám sát täi 

chính tai Truong và các �on vË trrc thuÙc Truong. 
3. Bo trí nguoi phy trách kê toán: là truòng hop Nhà truÝng chura bô nhiÇm 

ngay duye ké toán truòng. ViÇc bô tri ngudi phå trách ké toán �uçc thyc hiÇn theo 

quy dinh tai khoán 2 �ièu 5 và kho£n 3 �iÁu 8 cça Quy dinh này. 

Diêu 3. Nguyên tåc bô nhiÇm và quàn lý kê toán truöng, phs trách kê 

toán 

1. Dáng úy, HÙi �ông truÝng, Hiçu truöng länh �¡o và chËu trách nhiÇm vÁ 

công tác bó nhiÇm, bô nhiÇm l¡i, mien nhiÇm kê toán truöng cça Truong �¡i hÍc 

Su pham Thê dåc Thê thao Hà NÙi theo �úng thâm quyên, phân công, phân câp. 



2. Bão dàm thåc hiÇn nghiêm nguyên t�c tp trung dân chu, tp thê quyêt 

dinh �ông thoi phát huy �ày �ç trách nhiÇm cá nhân, truóc hêt là Bí thu �ång ùy, 

HiÇu truong trong công tác qu£n lý viên chéc, nguröi lao �Ùng 

3. Dåm báo sy ôn dËnh, kéthëa và phát triên cça Nhà trurÝng. 

4. Kê toán truong cça Truong �ai hÍc Su ph¡m Thé dåc Thê thao Hà NÙi 

chju su länh �¡o cça HiÇu trurong. 

5. Khi thay �ôi kê toán truong, phs trách k¿toán, c�n cé theo phân câp thâm 

quyên, Hi�u truong phäi tó chéc bàn giao công viÇc và tài liÇu kê toán gita kêtoán 

truong, phå trách kê toán ci và ké toán truóng, phå trách kê toán mÛi, �ông thÝi 

thông báo cho các bÙ phn có liên quan trong Nhà truong và cho các co quan noi 

Nhà truong, �on vË mo tài khoàn giao dËch bi¿t hÍ tên và mâu chï ký cça kê toán 

truong, phs trách kê toán mÛi. Kê toán truong, phå trách kê toán mói chju trách 

nhiÇm vê công viÇc kê toán cça minh kê ù ngày nhn bàn giao công viÇc. Kê toán 

truong, phy trách kê toán cû van phài chju trách nhiÇm vê công viÇc kê toán trong 

thoi gian minh phs trách. 

Dieu 4. Trách nhiÇm và thâm quyên bô nhiÇm, bô nhiÇm l¡i, mien nhiÇm 

kê toán truong, phs trách kê toán 

Hoi �ông truong bô nhiÇm, bô nhiÇm l¡i, miên nhiÇm kê toán truong; giao 

phy trách kê toán cça Truòng �¡i hÍc Su pham Thê duc Thê thao Hà NÙi theo �Á 

nghi cúa HiÇu truong. 
Diêu 5. ThÝi han bô nhiÇm kê toán truong, phå trách k¿ toán 

1. Thoi han bô nhiÇm kê toán truong cça Truong �¡i hÍc Su ph¡m Thê dåc 

The thao Hà NÙi là 05 n�m (theo nhiÇm ky cça HiÇu truong) tính të ngày quyêt 

dinh bó nhiÇm có hiÇu lyc. ThÝi h¡n làm nhiÇm vu kê toán truong cça Truong 

không quá hai nhiÇm ky liên tåc. 

2. Truong hop Nhà truong chura bô nhiÇm dugc ngay kê toán truÛng thi bôtrí 

nguùi phå trách kê toán. ThÝi gian bô trí nguòi phy trách kê toán tôi �a là 12 

tháng, sau thÝi gian này HÙi �ông truong phài bô nhiÇm kê toán truong. 

3. Doi voi truong hop kê toán truong, phå trách kê toán là viên chúc cça 

Truong, khi hét thöi h¡n bô nhiÇm, tính dên tháng �ü tuôi nghi huu còn të 02 n�m 



�en duói 05 n�n công tác mà duoc bÑ nhiÇm l¡i thì thoi h¡n bô nhiÇm �uge tinh 

den thoi dieém �ç tuoi nghi huru theo quy dËnh; truong hãp tính �ên tháng dú tuoi 

nghi huru con duói 02 n�m công tác, HGi �òng trong xem xét, nêu dç tiêu chuan, 

diêu kiÇn thì quyêt dËnh kéo dài thÝi gian giï chééc danh kê toán truong cho den 

thoi �iÃm dç tuôi nghi huu. 
Dieu 6. Tiêu chuân và �iêu kiÇn cüa chéce danh kê toán truöng, phå trách 

ke toán 
1. Kë toán truong, phy trách kê toán cça Truong �¡i hÍc Su pham Thë dåc 

Thêthao Hà NÙi ph£i có các tiêu chuân và �iÁu kiÇn sau �ây: 

a) Có phâm chât �¡o déc nghÃ nghiÇp, trung thuc, liêm khiêt, có ý théc châp 

hành pháp lut; có n�ng låc giäi quyêt công viÇc hiÇu quá; 

b) Có chuyên môn, nghiÇp vå vê kê toán të trinh �Ù �¡i hÍc trÝ lên chuyên 

ngành tài chính, kê toán, kiêm toán t¡i co so giáo dyuc d¡i hÍc trong ho·c ngoài 

nuóc; 

c) Có chung chi bôi duong kê toán truong; 

d) Là viên chúc cça Truong, có thÝi gian công tác thuc tê vê kê toán ít nhât là 

02 n�m; 

d) Không thuÙc truòng hop không duçc làm kê toán theo khoàn 1,2,3,4 EÐiÁu 

7 cça Quy dinh này. 
2. Quy dinh t¡i �iêu này cing duçc áp dung trong truong hop bô trí nguoi 

phu trách kê toán theo quy �inh t¡i khoàn 2 �iêu 5 cça Quy �Ënh này. 

Diêu 7. Nhïng nguöi không duge làm kê toán truong, phy trách kê toán 

1. Nguoi chua thành niên; nguoi bË Toa án tuyên bô han chê ho·c mât n�ng 

lyc hành vi dân så; nguoi �ang phäi châp hành biÇn pháp �ua vào co sÝ giáo dåc 

bät buÙc, ca sß cai nghiÇn b�t buÙc. 

2. Nguoi dang bË câm hành nghê kê toán theo b£n án ho·c quyêt dinh cça Toa 

án dã có hiÇu lyc pháp luât; nguòi dang bË truy cúu trách nhiÇm hinh sy; nguòi 

dang phài châp hành hinh ph¡t tù ho·c �ä b/ kêt án vê mÙt trong các tÙi xâm pham 

trat ty quán lý kinh tê, tÙi ph¡m vê chúc vu liên quan �én tài chính, kÃ toán mà 

chua duoc xóa án tích. 



3. Cha dé, m� dë, cha nuôi, me nuôi, vg, chông, con dè, con nuôi, anh, chi, 

em ru�t euia HiÇu truong, Cho tich HÙi �òng truong, Phó HiÇu truong (néu durÍc 

giao phu trách công tác tài chính, ké toán). 
4. Nguoi dang làm quàn lý, dièu hành, thç kho, thù qu_, nguÝi duroc giao 

nhiÇm vu thuong xuyên mua, bán tài sån cça Nhà truÝng. 
5. Quy dinh t¡i �iÁu này cing dugc áp dung trong truong hop bó rí nguoi 

phy trách ké toán theo quy dËnh t¡i kho£n 2 �iÁu 5 cça Quy dinh này. 

Dieu 8. Thù tye bô nhiÇm, bô nhiÇm lai k¿ toán truöng, bótrí nguòi phs 

trách k¿ toán 

1. Thù tåc bô nhiÇm, bó nhiÇm l¡i k¿ toán truóng cça Trurong �¡i hÍc Su 

pham The dåc Thê thao Hà NÙi 

HiÇu truong chi d¡o lp hô so �è nghË HÙi �ông truong bô nhiÇm, bô nhiÇm 

lai kê toán truöng theo các buóc sau: 

a) Xin cho truong bô nhiÇm, bô nhiÇm l¡i ké toán truong: Khi có nhu câu bô 

nhiÇm, bô nhiÇm l¡i kê toán truong, HiÇu truong lp tò trinh báo cáo �ång üy xin 

chù truong bô nhiÇm, bô nhiÇm l¡i, �ông thoi thuyêt minh rõ nhân su du ki¿n �Á 

xuât bô nhiÇm, bô nhiÇm l¡i. 

b) HÙi nghË tp thê länh �¡o Truong 

Sau khi Ban Thuòng vu Däng üy có v�n b£n �ông ý chù truong bó nhiÇm, bô 

nhiêm lai k� toán truong, Hiçu truong to chéc hÙi nghË tp thÃ lânh d¡o TruÝng và 

chù tri de th£o lun, nhn xét, �ánh giá nhân su du kién bó nhiÇm, bÑ nhiÇm l¡i ké 

toán truong, 

c) Thâm �Ënh hô so 

Vän phòng �ång üy tham muru cho �ång üy làm công v�n �Á nghË �ång üy 

khoi các truong �¡i hoc Cao diang Hà NÙi k¿t lun v lich sú chính trË và chính trË 
hiÇn nay cça nhán su dyr kién bó nhiÇm, bÕ nhiÇm l¡i k¿ toán truöng; to chéc láy ý 

kiên nhn xét cça câp çy noi nhân sy công tác và lây ý kiên cça chi üy noi cu trú 

doi vói b£n thân và gia �inh cça nhân su dr kiên bÑ nhiÇm, bô nhiÇm l¡i. 
- Nguoi dúng �âu don vi phå trách công tác tô chéc cán bÙ cça Truong chù 

tri, phôi hop vÛi ngudi �úng dâu �on vi phå trách công tác tài chính cça Truong 



thâm dinh hô sa cça nhân su du kién bô nhiÇm kê toán truöng 
d) Trinh hô so bÑ nhiÇm, bô nhiÇm l¡i kê toán truÛng 

C�n cú kêt quà thâm �Ënh hÓ so, HiÇu truöng báo cáo �ång üy xem xét, kêt 

lun viÇc bô nhiÇm, bÑ nhiÇm l¡i kê toán truong. 
C�n cú NghË quyêt cça �ång üy, HiÇu truong lp tÝ trinh, kèm hô so bô 

nhiem, bo nhiÇm l¡i kÃ toán truóng trinh HÙi dÓng truong quyét dinh. 

HÙi dông truong biêu quyét quyêt dËnh bô nhiÇm, bô nhiÇm l¡i kê toán 

truong. 
- C�n cr kêt quå biÁu quyé, Chç tjch HÙi �ông truong ký nghË quyêt bô 

nhiêm, bô nhiÇm l¡i kê toán truong. 

2. Doi vói truong hop bô nhiÇm l¡i ké toán truong, chm nhât 90 ngày truóc 

ngày het thÝi h¡n bÕ nhiÇm, HiÇu truông phái ti¿n h£nh quy trinh bÑ nhiÇm l¡i de 

trinh Hoi dông truong xem xét, quyét �Ënh bÕ nhiÇm l¡i ho·c không bô nhiÇm lai 

ké toán truòng. Thç tåc bÕ nhiÇm lai ké toán truong thuc hiÇn tuong tu thù tåc bô 

nhiÇm quy dinh t¡i kh£n 1 �ieu này. Nghi quyêt bô nhiÇm l¡i kêtoán truong phái 

duoc ban hành truóc ít nhát 01 ngày làm viÇc, tinh dén ngày h¿t thoi h¡n bÑ nhiÇm. 

3. Thù tuc bÑ trí nguoi phå trách k¿ toán 

Thù tuc bÑ trí nguoi phs trách kê toán cça Truong �ai hoc Su ph¡m Thê duc 

The thao Hà NÙi, �ôi vÛi truong hop quy �inh t¡i khoån 2 �ieu 5 cça Quy dËnh 

này duãc thrc hiÇn nhu sau: 

Hieu truong báo cáo �ång úy vê viÇc du kiên bô trí nguòi phy trách kê toán 

cua Truong. 

Sau khi có ý kiên cça �ång úy, HiÇu truong giao nguoi �úng �âu don vË 

phy trách công tác to chúc cán bÙ chç tri phôi hop vÛi ngudi dung �âu d�on vi phå 

trách công tác tài chính cça Truong g·p vå trao �oi vÛi nhân sy då kiên durgc giao 

phy trách kétoán và thâm �Ënh hÕ so. 

C�n cu kêt quà thâm �inh hô so, HiÇu truong báo cáo �ång üy xem xét, kêt 

lun viÇc giao phy trách kê toán. 

C�n cu Nghi quyêt cça �ång úy, HiÇu truóng lp tÝ trình, kèm hô so trinh 

HÙi dông truòng quyêt dinh. 



HÙi dông truong bièu quyét quyét dËnh viÇc giao phs trách kê toán. 

Can cr kêt quå bieu quyét, Chú tich HÙi �Óng truong ký nghi quyêt viÇc 

giao phy trách kê toán. 

Diêu 9. Hô so bô nhiÇm, bô nhiÇm l¡i ké toán trwong, bô trí nguroi phy 

trách kê toán 

Ho so bô nhiÇm, bô nhiÇm l¡i kê toán truóng thsrc hiÇn theo quy dinh tai Diéu 

8 cua Thông tu 04/2018/TT-BNV ngày 27/3/2018 cça BÙ NÙi vu Huróng dân vê 

thám quyèn, thç tåc bÑ nhiÇm, bÓ nhiÇm l¡i, miÁn nhiÇm, thay the và phy câp trách 

nhiem công viÇc cça kÃ toán truong, phå trách k¿ toán cça các don vi kë toán trong 

linh vrc kê toán nhà nuóc. 

Diêu 10. Mien nhiÇm ké toán truwong, cho thôi phå trách kê toán 

1. C�n cu mien nhiÇm, cho thôi nhiÇm vå 
Kê toán truong bË mien nhiÇm, nguoi dugc giao phu trách kê toán b/ cho thôi 

nhiÇm vu néu thuÙc mÙt trong các truòng hop sau �ây: 

a) Có hai n�m liên tiêp dugc xêp lo¡i chât lugng ß múc không hoàn thành 

nhiem vu; 
b) Bi xu lý ký lut chua �ên méc buÙc thôi viÇc nhung do yêu câu nhiÇm vu 

công tác cân phài thay thê; 
c)Bi xù ly ký lut khiÃn trách ho�c c£nh cáo hai lân trong cùng mÙt thÝi h¡n 

bo nhiem; 

d) Bi co quan có thâm quyên kêt lun vi ph¡m quy �ijnh cça �ång vê b£o vÇ 

chinh trË nÙi bÙ, vi ph¡m ký lut �äng; 
d) Các lý do mien nhiÇm khác theo quy dinh cça �ång và pháp lut. 

2. Thútue miên nhiêm, cho thôi nhiÇm vå 

Hieu truong chú tri hop tp thê länh �¡o Truong xem xét c�n cú miên nhiÇm kê 

toán truong cça Truong ho·c c�n cú cho thôi nhiÇm vu phå trách kê toán cça 

Truong. Hiçu truong âp to trinh �Ã nghË HÙi �ông truong mien nhiÇm kê toán 

truong ho·c cho thôi phs trách kê toán cça TruÝng. V�n bàn �ê nghË phäi nêu ro lý 
do mien nhiÇm, thôi phå trách kê toán và tài liÇu có liên quan kèm theo. 

3. Truong hãp kê toán truöng, nguoi duçc giao phå trách kê toán chua hêt 



thoi han bQ nhiÇm ho·c giao nhiÇm vå theo quy dËnh t¡i kho£n 1, 2 �ieu 5 cua Quy 

dinh này nhung châm dét hop �Óng làm viÇc, hop �ông lao �Ùng theo quy dinh cua 

pháp lut viên chéúc (�ôi vÛi viên chéc), pháp lut lao �Ùng (�ôi vói nguoi lao �Ùng 

ky ket hop dông lao �Ùng), thi duong nhiên ch¥m dírt nhiÇm v ké toán trurong 

ho·c nhiÇm vu phå trách kê toán. 

Diêu 11. HiÇu lyc thi hành 

Quy dinh này có hiÇu lurc thi hành kÁ tù ngày ký. Truông hop các v�n bån quy 

pham pháp lut dân chieu t¡i Quy dinh này duoc sëa �oi, bô sung ho�c thay thê thi 

thure hiÇn theo các v�n bàn sëa �ôi, bÕ sung hoãc thay thê �ó./. 

TM. HOI �ÔNG TRUÒNG 

un TICH 
/oTRUdNG \o 
DAIL HOC SU PHAM 
THË DUC THE THAO c 
ol NOI 

TS. Phùng Xuân Düng 
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